南沙金融大厦室内绿化养护邀请招标

一、项目概况
南沙金融大厦位于广州市南沙区海滨路171号，为写字楼物业。目前需要提供室内绿化养护服务的楼层有1楼、5楼、11楼、12楼、17楼、18楼、19楼，绿化植物摆放位置为各办公室、公共区域走廊、电梯间、茶水间、洗手间等位置，绿化植物清单详见附件七中的《金融大厦室内绿化清单》。
二、养护要求
1、绿化养护单位至少配置不少于1个固定的工作人员。工作人员必须衣着整洁，行为举止要端正，讲求礼貌。工作人员必须具有较好的绿化养护及租摆养护等工作经验，有专职的技术管理人员，有一定数量的熟手技工和相应的专业技术人员，能较好地领会南沙金融大厦物业服务中心的标准要求，确保南沙金融大厦办公区域内绿化养护的质量。
2、12楼养护时间为法定工作日早上8点至9点之间。
3、其他楼层养护时间为法定工作日上班前（即早上8点前）、下班后（即下午5点后）或法定节假日期间进行。
4、春节、国庆长假应合理安排养护时间，将绿植搬到走廊等通风地点进行养护。
5、重大节日与重要接待提前2天对植物进行调整，做好清理工作。
6、每周养护次数不少于2次，养护内容包括但不限于浇水、清理黄叶、修剪、叶面清洁擦尘、清理盆内垃圾、施肥、除虫、移盆、更换盆栽、清理淘汰盆栽等。
三、养护标准
1、绿化植物浇水：土培植物以渗透盆栽土壤为宜，避免溢出底盆；对阔叶观景植物叶面喷洒水雾。水培植物应定期换水，清洗根部及花瓶（盆）。不能出现因浇水不足导致的枯萎的现象，也不能出现应水培植物换水不及时导致的根部发绿的现象。
2、绿化植物的清洁：应做到盆内无烟头等垃圾，可用湿抹布给叶面除尘，也可使用光亮剂除尘。不能出现植物叶面积尘或植物花盆内出现垃圾的情况。
3、绿化植物的修剪：枯枝、枯叶要及时修剪清除，植物长势不美观需进行造型修剪或固定。不能出现植物枯枝、枯叶长期存在，或植物造型长势不良的情况。
4、绿化植物的施肥：根据各类植物的生长特点及植物对肥料的需要定期施肥，以保持各类植物的生长旺盛，达到一定景观效果。
5、绿化植物的除虫：在多发病期可提前用针对性药物防治，对各种病害应对症下药，保证无虫害，植物出现枝条枯萎、烂根现象，必须及时杀菌杀虫处理或更换。
6、绿化植物的移盆：发现盆栽植物空间不足或土壤养分不足时，应及时更换花盆及土壤，换盆时新花盆需消毒，需使用营养土，并对根部进行修剪。植物换盆时应搬离摆放区域，到指定区域操作，换盆养护结束后再搬回原摆放区域，如换盆养护时间超过3天，应提供其他植物暂时摆放在搬离区域，待原植物搬回后再置换。
7、绿化养护单位在接到南沙金融大厦物业服务中心反馈的问题后应及时进行处理，不能等到下次养护时再进行处理。绿化养护单位应尽职尽责配合南沙金融大厦物业服务中心做好室内绿化植物的养护工作。
四、考核标准
    南沙金融大厦物业服务中心将定期（按月）对绿化养护服务质量进行考核，具体考核标准详见附件七中的《室内绿化养护工作考核表》，大于等于85分，则全额支付当月的服务费用，70-84分之间，每低于1分扣取服务费用100元，如连续2个月小于等于69分，委托方有权解除合同。
五、投标人资质
1、投标人需具有完全民事行为能力，在中华人民共和国境内注册的法人或自然人；如以自然人为主体参加投标，持有有效身份证件；如以法人为主体参加投标，持有营业执照应在有效期内。
2、投标人在广州市南沙区内有常驻机构。
六、需提交的投标资料
1、投标人为法人的，提交营业执照复印件、法定代表人身份证明、法人身份证复印件，有授权委托人的，还需提交授权委托书和受委托人身份证复印件；投标人为自然人的，提交投标人身份证复印件；
2、投标报价书。
以上资料需加盖投标人单位公章；自然人需签名并加盖手指印。
七、最高限价及服务期限
1、本项目最高限价：人民币27991.2元（此价格含材料费、人工费、税费及其它未提及费用，招标人不再支付其它额外费用）。
2、服务期限：2020年9月1日至2021年8月31日（以合同签订之日为准）
八、投标评审
经符合性资格审查合格后，最低报价者中标。
九、投标时间
1、截止投标时间：2020年8月18日下午2：30前
2、开标时间：2020年8月18日下午2：30
十、投标资料递交地址
广州市南沙区海滨路171号11楼1102室
十一、开标地址
广州市南沙区海滨路171号5楼。投标人参加开标会的须凭身份证入场，受委托人须持授权委托书和本人身份证入场。
十二、联系方式
联系人：董小姐，咨询电话：020-39099130
联系人：覃小姐，咨询电话：020-39099200


广州三俊物业管理有限公司
2020年8月13日
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附件一
符合性审查表
项目名称：南沙金融大厦室内绿化养护邀请招标
	序
号
	             投标人   
评审
项目
	
	
	
	备注

	1
	投标文件密封性完好。
	
	
	
	

	2
	投标人需提交营业执照复印件、法定代表人证明、法人身份证复印件；有授权委托人的，还需提交授权委托书和受委托人身份证复印件。
	
	
	
	

	3
	报价表
	
	
	
	

	4
	投标报价不高于最高限价
	
	
	
	

	
	评审结论
	
	
	
	


 备注：1、每一项目符合的打“○”，不符合的打“×”；出现一个“×”的结论为不通过。              
      2、表中全部条件满足为通过。

评委签名：                                   日期：     年    月    日







附件二

邀请函

致：                              
我司作为南沙金融大厦物业管理公司，现邀请贵公司（客户）参加南沙金融大厦的室内绿化养护服务投标。
一、服务内容：
对南沙金融大厦我司管理的室内绿化植物共331盆（如室内绿化植物增加或减少50盆以内、含50盆，养护费用不变，详见附件七：金融大厦室内绿化清单），进行养护工作（详见附件七：金融大厦室内绿化养护标准）。
二、具体要求
1、经营范围具备绿植养护服务的法人或自然人。
2、绿化养护单位至少配置不少于1个固定的工作人员，保证工作人员每周至少两次进行绿化养护。
3、遵守我司规章制度，积极配合我司驻金融大厦物业服务中心工作人员的工作，必须严格按操作规程安全工作。


广州三俊物业管理有限公司
[bookmark: _GoBack]2020年8月13日

附件三

法定代表人证明书
______________同志，现任我单位         职务，为法定代表人，特此证明。
本证明书自签发之日起生效，有效期与本公司响应文件中标注的响应有效期相同。
       
附：
营业执照（注册号或统一社会信用代码）：                       
经济性质：                 
主营（产）：                  
兼营（产）：             

法定代表人
居民身份证复印件粘贴处

（正面）


法定代表人
居民身份证复印件粘贴处

（反面）








                         
                                           投标人名称：（盖公章）
                                           地址：
                                           签发日期：





附件四

法定代表人授权委托书
本人        （姓名）是         （投标人名称）的法定代表人，现委托          (姓名)为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改         （项目名称）投标文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
    委托期限：            。
代理人无转委托权。
附法定代表人身份证明   
投标人：                      （盖单位章）
法定代表人：                      （签字）
身份证号码：                      
委托代理人：                      （签字）
身份证号码：                      附身份证复印件
委托代理人
居民身份证复印件粘贴处

（正面）


委托代理人
居民身份证复印件粘贴处

（反面）










        年    月    日


附件五
报价表

	投标单位或个人
（加盖公章或签名并加盖手指印）
	
	合同期限
	2020年9月1日至2021年8月31日（以合同签订之日为准）

	报价（元/年）
	小写：人民币                     元   
大写：人民币                     元


投标人名称：（盖公章）
                                                    年    月    日














附件六 
资格证明文件（营业执照或身份证复印件，投标人自备）




















附件七
金融大厦室内植物养护服务合同
甲方：广州三俊物业管理有限公司
乙方： 

根据《中华人民共和国合同法》及相关法律法规规定，经甲、乙双方友好协商，就甲方委托乙方养护室内植物事宜，达成本合同。
1、 养护植物的品种、数量、规格、摆放位置（见附件一：金融大厦室内绿化清单。）
2、 养护期限：壹年，从    年  月  日起至     年  月  日止。
3、 养护费用及支付方式：
1. 每月养护服务费用为人民币 元 （￥ 元），乙方须在每月10号前向甲方提供该月服务费用金额的增值税专用发票及《室内绿化养护工作考核表》，甲方须在收到发票之日起的十个工作日内以汇款或以支票形式一次性向乙方支付该月服务费。
4、 甲、乙双方方的权利义务
1、乙方工作人员须每周至少2次对养护的植物进行检查护理浇水，以保证植物的生长状态良好，无枯枝黄叶，叶上没灰尘，盆内无积水杂物（见附件二：金融大厦室内绿化养护标准）。
2、养护期内，若养护的植物出现枯死，不良的植物，乙方做登记提供给甲方。
3、乙方在每个季度对养护的植物加营养肥一次。
4、乙方承担养护植物、搬运、更换产生的费用。
5、养护期内，室内绿化增加或减少50盆以内，都按本合同每月养护服务费用结算。增加或减少50盆以上，则需签订补充协议，协商变更养护费用。
6、甲方每月对乙方的养护服务质量进行考核，按考核成绩支付当月的养护服务费用（见附件三：室内绿化养护工作考核表）。
五、违约责任
1、若乙方未能履行本合同第四条之义务，甲方有权向乙方发出书面整改意见，要求乙方履行，若甲方发出的书面整改意见达三次以上的，甲方有权解除本合同，乙方须向甲方支付1个月的养护服务费用为违约金。
2、若甲方未能在本合同第三条载明的期限内支付养护服务费用的，每逾期一日，须向乙方支付每月养护服务费用的3‰作为违约金。
六、争议解决
若甲、乙双方在履行本合同过程中发生争议，须积极协商解决，协商不成的，向甲方所在地人民法院提起诉讼。
7、 其他
1、本合同经甲、乙双方签字盖章之日起生效。 
2、本合同一式肆份，甲方执叁份，乙方执壹份，具有同等法律效力。




    甲方（盖章）：                          乙方（盖章）：
授权代表（签字）：                      授权代表（签字）：

签订日期：     年  月  日                   



附件一：
金融大厦室内绿化清单
	序号
	品名
	规格
	数量
	单位
	装盆要求
	备注

	1
	发财树（大）
	树干高度约150CM；
树干直径约10-15CM。
	42
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	2
	发财树（小）
	高度约30-40CM；
树干直径约8-10CM。
	5
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	3
	金钱树（大）
	高度约60CM
	35
	盆
	需匹配内口径约30-35CM，高约55CM的瓷盆及相匹配的底碟。
	

	4
	金钱树（小）
	高度约25-30CM
	2
	盆
	需匹配口径约23-25CM，高约20-25CM的瓷盆及相匹配的底碟。
	

	5
	虎皮兰
	高度约50-60CM
	7
	盆
	需匹配口径约25-30CM，高约50-60CM的瓷盆及相匹配的底碟。
	

	6
	中绿萝
	高度约100-120CM
	13
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	7
	大绿萝
	高度约150CM
	1
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	8
	小绿萝
	高度约20-30CM
	88
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	9
	小绿萝
	高度约20-30CM
	1
	盆
	需匹配相对应的玻璃花瓶
	水养

	10
	小松树
	高度约25-30CM
	1
	盆
	必需有造型的盆景并匹配相对就看瓷盆及底碟
	

	11
	碧玉
	高度约15-20CM
	4
	盆
	
	

	12
	橡皮树
	高度约30-50CM
	2
	盆
	需匹配口径约30-40CM，高约50-60CM的瓷盆及相匹配的底碟。
	

	13
	兰花
	6株
	1
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	14
	兰花
	12株
	1
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	15
	兰花
	10株
	1
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	16
	兰花
	4株
	1
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	17
	兰花
	4株
	1
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	18
	兰花
	4株
	1
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	19
	兰花
	4株
	1
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	20
	白掌
	高度约20-30CM
	10
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	21
	白掌
	高度约30CM
	1
	盆
	需匹配相对应的玻璃花瓶
	水养

	22
	白雪公主
	高度约20-30CM
	4
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	23
	白雪公主
	高度约20-30CM
	2
	盆
	需匹配相对应的玻璃花瓶
	水养

	24
	巴西铁
	高度约40-50CM
	2
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	25
	富贵竹
	高度约25-30CM
	2
	盆
	需匹配相对应的玻璃花瓶
	水养

	26
	富贵竹笼
	高度约180CM
	2
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	27
	红如意
	高度约25CM-30CM
	1
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	28
	红如意
	高度约25CM-30CM
	1
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	29
	红如意
	高度约20CM
	1
	盆
	需配长方形盆景盆
	

	30
	红如意
	高度约15CM
	2
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	31
	龙血树
	高度约45-50CM
	2
	盆
	需匹配口径约25-30CM，高约50-60CM的瓷盆及相匹配的底碟。
	

	32
	红掌
	高度约20-25CM
	42
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	33
	红掌
	高度约20-25CM
	2
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	34
	小红掌
	高度约15-20CM
	2
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	35
	金钻
	高度约40-50CM
	4
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	36
	鸿运当头
	高度约40-50CM
	1
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	37
	小植物
	高度约10CM
	20
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	38
	多肉
	高度约5CM-10CM
	20
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	39
	福禄桐
	高度约20CM-25CM
	1
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	40
	天堂鸟
	高度约150CM-180CM
	1
	盆
	需匹配相对应大小的瓷盆及底碟。
	

	合计
	331
	
	
	



金融大厦室内绿植共计331盆。

附件二：
金融大厦室内绿化养护标准
1、 服务范围：
金融大厦1、8、9、11、12、17、18、19楼层内绿植及更换后闲置或备用的绿植养护，对服务中心采购回来的绿植进行换盆及搬运、摆放工作。如楼层内绿植增加或减少50盆以内（含50盆），养护费用不变，增加或减少50盆以上，则重新签订补充协议，协商养护费用。
二、人员配置：
绿化养护单位工作人员必须具有较好的绿化养护及租摆养护等工作经验，有专职的技术管理人员，有一定数量的熟手技工和相应的专业技术人员，能较好地领会服务中心的标准要求，确保办公区域内绿化养护的质量。 
绿化养护单位至少配置不少于1个固定的工作人员。工作人员必须衣着整洁，行为举止要端正，讲求礼貌。
三、养护时间：
（1）12、11楼养护时间定在法定工作日每天早上8点至9点左右。
（2） 其他楼层养护时间可定在每天下班后或星期六日进行。
（3） 春节、国庆长假应合理安排养护时间，将绿植搬到走廊等通风地点进行养护。
四、养护标准：
工作人员应在绿化租摆单位上班前做好浇水、清洁、更换等工作，尽量做到不影响绿化租摆单位的正常运作。植物摆放根据绿化租摆单位的要求，将不同植物品种、数量按所需摆放位置进行摆放。遇到有枯叶黄叶应及时清除，植物生长状态不佳的要及时进行替换。每周至少一次对宽叶植物进行叶面擦洗，保持绿叶光泽度，以提高其观赏价值。 
室内绿化养护，最重要的是养护的专业技术水平。要求作业人员应按照植物的习性，针对不同植物采用不同的养护方式和技艺，使植物根深叶茂，得到茁壮成长。


附件三：
	     年   月份室内绿化养护工作考核表

	考核要素
	考核内容及标准
	分值
	当月得分

	人员配置
	绿化养护单位工作人员必须具有较好的绿化养护及租摆养护等工作经验，有专职的技术管理人员，有一定数量的熟手技工和相应的专业技术人员，能较好地领会服务中心的标要求，确保办公区域内绿化养护的质量。 
	10
	

	人员管理
	1.保证工作人员每周至少两次进行绿化养护，每星期少来一次扣罚5分；
2.保证工作人员服装要整洁，行为举止要端正，讲求礼貌。每发现一次不礼貌行为的扣罚5分。
	20
	

	养护质量
	1.植株丰满健壮，叶面干净光亮，分值10分，根据现场情况适量扣分；                                                                                                                                              2.无枯枝、黄叶、病斑、虫口等，分值10分，根据现场情况适量扣分；                                                                                            3.盆面无灰尘杂物，花缸、花槽无积水杂物，分值10分，根据现场情况适量扣分；                                             
4.植物花卉缺水干旱现象，分值10分，根据现场情况适量扣分；
5.植物观赏叶少于正常植物的1/2以上，应及时更换，分值10分，根据现场情况适量扣分。
	50
	

	作业规范
	1. 遵守甲方规章制度；
2. 积极配合甲方人员的工作；
3. 按操作规程安全工作；
4. 根据现场执行情况适量扣分。
	10
	

	工作完成
	1、能积极配合，并能按公司要求较好地完成各项任务，得10分；
2、能配合活动，完成任务，但人员情绪较被动，存在抵触情绪，得7分；          3、不配合，不服从公司管理人员安排，得0分。
	10
	

	综 合 分 值
	100
	

	 良好≧85 □    合格84-70 □    不合格≦69 □

	甲方负责人签字
	
	乙方负责人签字
	

	备注：本表格根据外包绿化养护服务月度服务期间养护人员的日常行为及养护质量进行打分，分数大于等于85分可全额支付当月养护服务费用，每少1分扣罚50元，如连续2个月低于69分，甲方可单方面解除绿化养护服务合同。





